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Apercu 1

1 Apercu

1.1 Informations actuelles

Avec la version 2015, ABACUS passe a la version ELM 4.0. Il s'agit de la méme plateforme de
transmission utilisée dans ELM 3.0 mais le transmetteur a été entierement redéveloppé. Le
programme de transmission se trouve désormais sous le numéro 2995 DECLARATION DES
SALAIRES.

Les fonctions suivantes ont été intégrées:
e Transmetteur entierement nouveau (JAXP)

e Les résultats de la transmission peuvent désormais étre récupérés, valable également
pour les messages de fin d'année.

e Données cryptées dans le XML
e Intégration de la procédure imp6t a la source

¢ Intégration de la procédure EMA AVS

1.2 Document

Cette documentation doit aider les clients et partenaires pour la transmission des données. Le
paramétrage correct des assurances n'est pas traité dans ce document.

1.3 Swissdec

Swissdec est une association a but non lucratif de plusieurs partenaires indépendants et le
label de qualité pour les systemes de comptabilité des salaires. En sa qualité de plate-forme
d'informations centrale pour la standardisation du transfert de données électronique via des
systemes de comptabilité des salaires, swissdec met a disposition un savoir-faire, sert au
transfert d'informations entre les intéressés tels que les utilisateurs de logiciel, les fabricants de
logiciels, les entreprises, les associations, les administrations et les organisations, garantit et
contrdle la conformité |égale du transfert de données et certifie les programmes de salaire
testés avec succes.

www.swissdec.ch
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Apercu 1

1.4  Apercu des méthodes de transmission

Si toutes les définitions ont été faites dans le systeme et les salaires traités, les données sont
en principe prétes pour étre transmises aux divers établissements. Pour le transfert des
données du certificat de salaire, il faut en plus avoir exécuté le programme 2971
PREPARATION DES CERTIFICATS DE SALAIRE.

Pour transmettre les données aux assurances / administrations souhaitées, il existe
actuellement trois méthodes.

Internet
(connexion sécurisée)

i b | —@— @ O B

PIE
{procéd. import.fexport)

&

Internet
(connexion sécurisée)

o
.

Pl
(Procédé intégré)

1. Procédé intégré Distributor (PI)

Les données issues de la Comptabilité des salaires sont écrites dans un fichier XML, lequel

sera transmis automatiquement crypté a un distributeur centralisé. Le Distributor se charge
ensuite de la répartition aux établissements concernés.

Une connexion Internet est nécessaire sur le poste de travail du comptable des salaires.
Swissdec privilégie ce procédé.

UN FICHIER XML EST CREE POUR CHAQUE DESTINATAIRE (ASSURANCES) ET
DIRECTEMENT TRANSMIS AU DISTRIBUTOR.

| DISTRIBUTOR

La tache du Distributor est de trier par établissement les données du fichier XML et de les
transmettre aux divers destinataires. La fonction de filtre assure que tous les destinataires
ne recgoivent que les informations dont ils ont besoin pour assumer leur tache. Le filtrage se
fait automatiquement, ce qui évite des erreurs de manipulation. Qui recoit quelles données
ne peut étre influencé par le Distributor.

ELM 4.0 Page 4



Apercu 1

2. Procédé intégré Distributor (PEI)

Les données issues de la Comptabilité des salaires sont écrites dans un fichier XML enregistré
localement. Ce dernier est ensuite téléchargé manuellement sur le Distributor. Le Distributor se
charge de la répartition aux établissements concernés.

Ce procédé est de préférence utilisé pour les postes de travail ou la Comptabilité des salaires
n'est pas connectée a Internet.

Il ne peut pas étre utilisé pour des dépbts avec messages de réponse comme la déclaration de
I'impét a la source.

UN FICHIER XML EST CREE POUR CHAQUE DESTINATAIRE (ASSURANCES) ET
ENREGISTRE LOCALEMENT.

3. Procédé importation / exportation (PEI)

Dans le procédé d'importation/exportation, un fichier XML est généré par assurance. Les
données sont ensuite transmises a I'établissement concerné soit au moyen d'un support de
données, soit par la voie électronique.

Par exemple, pour I'AVS, le fichier est transmis a la caisse de compensation au moyen d'un
portail web.

Cette méthode ne correspond pas a l'idée de base d’ELM, a savoir transférer les données
online en un paquet directement depuis le systéme, mais servira de méthode transitoire dans
les prochaines années, jusqu'a ce que tous les établissements soient connectés. La différence
par rapport & I'ancienne interface DTA-AVS est la structure et le contr6le des données selon la
norme ELM.

UN FICHIER XML EST GENERE PAR DESTINATAIRE (ASSURANCE/ADMINISTRATION)

1.5 Sécurité

Le transfert des données salariales personnelles via Internet nécessite des mesures pour
protéger les données d'un accés non autorisé. Les données sont cryptées le fichier XML, lequel
sera signé et crypté. Ce qui garantit que les données ne pourront pas étre lues ou modifiées
apres l'exportation.

Le transfert via Internet se fait au moyen d'une connexion chiffrée par SSL et les données ne
seront pas enregistrées chez le Distributor.

http://www.swissdec.ch/fr/fuer lohnbuchhaltungs-anwender/sicherheit _datenschutz.htm

ELM 4.0 Page 5


http://www.swissdec.ch/fr/fuer_lohnbuchhaltungs-anwender/sicherheit_datenschutz.htm

Déclaration des salaires 2

2 Déclaration des salaires

2.1 Deémarrage de latransmission

L'apercu s'affiche en démarrant le programme 2995 DECLARATION DES SALAIRES. Il est
vide s'il n'y a aucune transmission.

La transmission est démarrée avec "Exécuter" (F2).

.
& 299 Déclaration des salaires - DEMO-OBERHOLZER [3233] [
Fichier Apercu ?

. —
A =HREE AsAcus(vi]

4]

Filtre pour l'affichage de I'apergu

Genre de transmission | Tous - Dés ~| au -

Aperu des déclarations créées et reques
¥ ABACUS Only Genre de transmission / Insti... | Statut | |Info  |Derniére modification |Période |Procédure / Genre

Elaanste= Statut | En suspens) ¥

Communication

Datencheck

Autres étapes de traitement

o Libération . Annuler traitement

Infermations

. Afficher infos ‘ Exporter

ABACUS Lizenz17 |
()
® 0
. o:.:.:..
ELM 4.0 “eqege’ Page 6



Déclaration des salaires

2.2

Le genre et le chemin de transmission sont choisis dans cette premiére étape. Chaque choix

est expliqué avec un texte d'aide.

-

4 Transmettre les données

Fta pes

1. Paramétres de transmission
2. Choix péniodes et entreprises

4, Préparation des donn

Parametres de transmission (lére étape)

bl

177

Paramétres de transmission

Genre de transmission
@ Traiternent de fin d'année

O Impdt a la source

O Déclarations individuelles EMA
O Comparaison

O Déclaration de salaire LPP

Traitement de fin d'année
Les déclarations d'assurances sociales comme AVS, LAA, LAAC, UM et LPP ainsi que

Chemin de transmission
(@) ELM Online (P1)
(T Fichier ELM (PET)
O Fichier individuel (PET)

o ELM Online (PT)

Les données sont déposées en ligne via le Distributor swissdec (procédé intégre).

Une connexion Internet doit étre disponible et configurée,

Serveur cible
@ Distributor
O Showcase
© Refapp

Distributor

Le Distributor est un serveur de swissdec qui répartit les données reques et les fait

Retour | [ Suivant ] | Annuler

Appliquer | [

-

ELM 4.0
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Déclaration des salaires 2

2.3 Choix périodes et entreprises (2éme étape)

La date de la période et I'année sont choisies dans une 2éme étape. Si les entreprises sont
activées, le choix d'une entreprise doit se faire ici.

(5 ransmewetesdomees ==

Etapes Choix périodes et entreprises ek
1. Paramétres de transm n
2. Choix périodes et entreprises
s.titutinznns.. Choix des périodes
on des donnees Année E
Choix de la date

Choix de |a période pour les données & livrer,

Informations sur I'entreprise

Entreprise

MNom registre du commerce ABACUS Demeo AG
Nom suppl. 1

Nom suppl. 2

MNeom suppl. 3

IDE OFRC CH-100.3.032.254-9
IDE OF5 CHE-999.999.936
Adresse

Rue Abacus-Platz 1
Boite postale

NPA / Lieu 9300 / Wittenbach

Propriétaire

Mo
Prénom
Contact
Nom: Egg Barbara
E-mail egg@abacusmustermandant.ch
Téléphane 071 292 25 25
Retour ] [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler

ELM 4.0 Page 8




Déclaration des salaires

2.4  Choix des institutions (3eme étape)

Cette troisieme étape permet de choisir les institutions (assurances, etc.). Des parametres
individuels, spéciaux et des commentaires peuvent étre en outre choisis.

-

# Transmettre les données

Eta pes

es et entreprises
3. Choix des institutions
4. Préparation des données

2]

Choix des institutions 31
Sélection |Désignation | dernigre livraison |Remarques |
Caisse de compensation (CC) |«
Caisse de compensation SG &
Caisse de compensation pour allocations f...
Caisse de compensation AR ﬂ
Caisse de compensation SG &
Assurance-accidents (LAA)
Aszurance LAA ﬂ:
CNA (s
A id pl ire (LA...
Maohiliére (e =
Indemnité journaliére de maladie (LIM)
Zurich Assurances GE
Enquéte sur la structure des salaires (ESS)
Enguéte sur la structure des salaires (ES5) ﬂ
Certificat de salaire (TAX)
Canton de Berne &
Canton de Bile campagne ﬂ
Canton de Bale-ville GE
Canton de Fribourg & W
Canton du Jura ﬂ
Canton de Lucerne GE
Canton de Neuchatel ﬂ. &2

Tout sélectionner Me rien sélectionner

Paramétres supplémentaires

Choix référence pour livr. de remplacement

Livraison de remplacement |

Livraison test

Marquer données comme test
Commentaire
Retour ] [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler

ELM 4.0
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Déclaration des salaires

Description des champs

Remarques

Livraison de
remplacement

Marquer données
comme test

Commentaire

Un champ de remarque est disponible pour chaque établissement,
grace auquel des informations individuelles peuvent accompagner la
livraison de données.

Les données envoyées étaient incomplétes/prématurées. Une livraison
de remplacement doit donc avoir lieu. La transmission d'origine est
sélectionnée comme référence.

5!5 Attention

Il semblerait que seules quelques institutions acceptent cette livraison
de remplacement. Par mesure de précaution, il faudrait d'abord
contacter I'assurance.

Les données peuvent également faire I'objet d'une transmission test. Si
ce switch est activé, les données envoyées seront annotées d'une
case "test" et ne seront pas traitées de maniére productive par
I'institution (méme si les données sont confirmées en ligne).

Cette case "test" sera automatiquement activée dans le mandant de
démonstration 7777.

Un commentaire général pour toutes les institutions peut étre saisi.

ELM 4.0
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Déclaration des salaires 2

2.5 Préparation des données (4éme étape)

La transmission démarre dans I'étape suivante. Elle se divise en 4 parties.
e Préparation des données et controle (messages d'erreur et avertissements)
e Contrble des données avec un modeéle technique XSD
e Transmission au Swissdec-Distributor

e Distribution aux destinataires (institutions)

& Transmettre les données E

Préparation des données 457

4. Préparation des données g '
<

Lu 21
Traité 12
Suertisserments 2
Erreur n
Statut de traiterment

|Marnent  |Message

o 09:43:42  Ernployé 12 Ziger Martin a été ajouté 3 la déclaration,
0%:43:42  Traiternent XML

Fir de la préparation des données
09:43:42  Traitement XML

Dérnarrage contriile format fichier de déclaration
09:43:46  Traiternent JXML

Le forrmat du fichier de déclaration a été contrdlé awvec succés,
02:43:47  Données communication

Ervvoi des données au Distributor Swissdec
0%:43:49  Données communication

Traiternent chez le Distributor Swissdec en cours

09:43:58  Données communication
Traiternent chez le Distributor Swissdec en cours

012:44:07  Données communication

Traiternent chez le Distributor Swissdec en cours
01%:44:16  Données communication

Traiternent chez le Distributor Swissdec en cours
034426 Données cormmunication

Les données ont &é transimizes au Distributor Swissdec,
02:44:26  Réponse du Distributor Swissdec

La réponse du Distributor Swissdec est contrilée,

m

L @0 0 Q0 © 0 0 < @

012:44:26  Données communication
Traiternent terming,

1]

Petalr ¥ Filtre ¥ Résumé

G

Retour | | Suivant | [ Appliquer ] | Annuler

& Erreurs et avertissements

Des messages d'erreur et d'avertissement peuvent apparaitre au cours de ces 4 étapes. lls
doivent étre pris en compte et traités. Le chapitre "Gestion des erreurs" explique en détail les
procédures en cas de probléme.

ELM 4.0 Page 11




Déclaration des salaires 2

2.6 Apercu
Vous retournez dans l'apercu une fois la transmission terminée. Toutes les transmissions et
exportations y sont documentées. Les traitements en cours et les traitements terminés sont

séparés.

Les étapes suivantes concernent le genre de transmission.

Genre de transmission

Online (PI) Les transmissions doivent étre présentées par institut et confirmées.
Cette étape de traitement doit étre effectuée séparément pour chaque
institution.

D'autres étapes de travail doivent obligatoirement suivre!

Dans fichier (PEI) Comme une confirmation n'est pas possible avec I'exportation de
fichiers, le traitement exporté sera directement géré dans les
traitements terminés avec le statut "Exporté".

D'autres étapes de traitement ne sont pas nécessaires.

% 2995 Déclaration des salaires - ABACUS-DEMO [7777] e]l=/a] =
Fichier Apercu 2 |
= AEE ABACUS(VI)
ID ou nom pragramme

| S—
¥ Transmissions MV L]
Filtre pour Iaffichage de apercu

¥V Paramétres Statut |Ensuspens v | Genre de transmission | Tous v D& | au =

Communication |
Aperqu des déclarations créées et recues

Genre de transmission /L. Statut | Info  |Demiére modification  |Période Procédure / Genre Test |Rempl..
EI&Q Traitement defin... -] Libération obligatoire 09.09.201509:12:30  31.12.2015 Showcase - swissdec Webservice (PD) M O
{7 Enquétesurla.. [ Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 5] =]
{7] Zurich Assura..  [5] Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 M B
{77 Mobiliére (LA.. 5] Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 @ B
{77 Assurance LA..  [5]  Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 @ a
{7 CNA (LAR) [ Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 m .
{7 Caisse de com... [5] Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 m .
tﬂ Caissede com... [5] Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 3112.2015 = B
{7 2ug (CO) E  Libération obligatoire 09.09.2015 09:12:30 31122015 ¥ B
| Nombre de déclarations: 1

Autres étapes de traitement

[ & Libération ] [ @ Annuler traitement |

Informations

[ @ fficherinfos | [T Afficher détails | [ & Exporter |

Z!E Confirmation dans les 24 heures

Si la transmission a été effectuée en ligne, les données doivent étre examinées et confirmées
pour chaque institution dans les 24 heures. Dans le cas contraire, les données seront
supprimées chez le destinataire!

Les certificats de salaire n'ont pas besoin d'étre validés.

ELM 4.0 Page 12




Déclaration des salaires 2

Autres étapes de traitement

Libération

Récupérer résultat

Résultat controlé

Annuler traitement

Un clic sur "Libération" démarre automatiquement le login sur Internet.

L'lU d'ABACUS, avec laquelle le traitement ABACUS sera marqué
comme libéré, est déja chargée en arriére-plan.

% Libération des donngées | =2

e Siwous libérez les données de la déclaration, weuillez confirmer awvec Libération accordée,

[ o Libération accordée l | @ Snnuler

Q Information

Il n'est pas possible d'afficher automatiquement si une transmission a
déja été confirmée.

Aprés la libération, les résultats peuvent étre récupérés. lls contiennent
le plus souvent a nouveau un regroupement du message.

Quelques dépbts, comme la déclaration de I'lS, exigent en principe un
contr6le des réponses car l'administration des imp6ts a la source
annonce a son tour d'éventuelles corrections a I'entreprise.

La transmission va étre interrompue. Cette étape de traitement peut
avoir lieu pour une seule institution ou pour toute la transmission.

ELM 4.0
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Déclaration des salaires

Informations

Afficher infos

Afficher détails

Exporter

Sous “Afficher infos" se trouvent de nombreuses informations
importantes comme les numéros de transmission, login, mots de
passe, liens, etc. qui peuvent étre trés utiles en cas de support.

Les messages dinformation, d'erreur et d'avertissement des
destinataires sont gérés sous "Messages".

Licone = dans lapercu permet d'indiquer les réponses du
destinataire. Pour le certificat de salaire de Berne, elles pourraient étre:

9999 — ACCEPTANCE La libération avec le navigateur est supprimée!

Le contenu du XML se visualise a l'aide d'un PDF. Cet affichage
permet a l'utilisateur de contréler le contenu du XML.

Attestation de salaires AVS 2012 Date 12.07.12
Page 13

Musterfirma AG Caisse compensation 999.999

Abacus-Platz 1 Numero d'affilie 100-9976.9

9300 Wittenbach.

Ne, d'assuré D. naiss. Nom/Prénom du an Salaire AVS Salaire AC  Sal.complLAC MN/F

756.5413.2156.78 23.02.1978 Amrein Reto 010112 311212 13°800.00 13°800.00 000 M

756.8971.0056.99 25.05.1960 Baumann Kurt 01.01.12 31.12.12 157600.00 157600.00 000 M

756.2671.1587.30 06.05.1968 Berger Hansjorg 01.01.12 31.12.12 18°900.00 187900.00 000 M

756.6431.5572.07 21.02.1973 Egg Barbara 01.01.12 31.12.12 11°760.00 117760.00 000 F

Le fichier XML envoyé et le fichier réponse du Distributor peuvent étre
exportés.

ELM 4.0
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des salaires

2.7 Confirmation de la transmission (5eme étape)

Un clic sur "Libération" démarre automatiquement le login sur Internet. Les données doivent
étre contrblées et confirmées apres l'identification. La quittance PDF doit ensuite étre imprimée

et classée.

[

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Benchmarks
Exploitation de I'ESS

[B= EEN =

| © completion 2Fs [+]
€& | Q itserve.ch | hitpsi/itstitserve.ch/itserve/lohnstandard/showcase/step/completion-bfs/bfs/surmmary jspx c || 2g- Google Pl
HH {7 MEAT Abacus || Tntranet ' Jira { | Upload erdffnen © | Al Cova @ MyNetviswer Kunden... <3 Login-abacus * Google W/ Wikipedia T LEQ Deutsch-Englisch.. » [ Lesezeichen

Administration fédérale admin.ch

Deutsch |Frangais [faliano |Déconnexion

Veuillez swp. wérifier les données ci-dessous et confirmer votre liviaison dans le cas ol aucune erreur apparait (Quittance). Vous avez également
la possibilité de comparer une partie 4 chaix de vos données avec celles de votre branche ou d'une autre branche (Benchmarks, Enguéte suisse

surla structure des salaires)

Détails concernant votre livraison de données salariales

Muméro REE

UID-EHR,

Mt Yara IDE

Nombsre de donnéss saariales transmises (Personnes)

Année de référence
Nom e Pentreprise

Etabli le

Regu g

RequestiD de la comptakiité salariale
Responsell de MOFS

[ Annulation de la liviaison des dornées salariales |

Confirmer et enregistrer les données
Afficher la quittance PDF

12345877
CH-100.3.032.254-9
CHE-999.999.996
18

4

14

mz2

Musterfirma &G
Ahacus-Platz 1
9300 Wittenbach
1207 2012 12:00:00
12.07.2012 09:44:22
18 2343384417293 _1
R1357a255064259

Dioite d'usage | Impressum | STEP 1.4 & 2007-2011 ftSene AG

f!E Contrdler quittance

La masse salariale doit correspondre a celle du journal ABACUS correspondant. Nous vous
conseillons donc de contréler les données. Il ne devrait pas y avoir de différences.
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3 Configuration de la transmission

Ce chapitre se concentre sur la communication avec le Distributor, I'exportation du fichier XML
et le contrdle des données. Une documentation séparée décrit la configuration du mandant qui

ne fait pas partie de cette directive.

3.1 Parametres Internet

Les parametres Internet centraux peuvent étre appelés directement dans le programme 2995
DECLARATION DES SALAIRES. Des droits d'administrateur sont nécessaires car les
parameétres Internet sont valables pour toute l'installation ABACUS.

La communication avec le serveur swissdec se fait via HTTPS. Pour cette raison, le port 443
doit étre libéré si les réseaux d'entreprise sont protégés. Ce port est utilisé pour la

communication d'ABACUS avec les adresses HTTPS.

ELM 4.0 = https://distributor.swissdec.ch/services/elm/SalaryDeclaration/20130514

& Paramétres serveur Proxy
Connexion directe & 'internet

@) Configuration manuelle

Utilizer ce prosy aussi pour S5L

Aucun prowy pour | localhost, 127.0.0.1

5 une authentification proxy est nécessaire

Utilisateur prowxy

Mot de passe procy

Utiliser les parameétres de 'Internet Explorer

btk i s ssign. chyf

Serveur proxy http | procy Fart) 8080

Serveur proxy 350 Fort) 8080

Exermple: *foo.ch,localhost, 192.168.1.0

Tester

X5

| QK | | Annuler |

Q Tester la connexion Internet

La plupart des clients peuvent laisser le paramétre "Connexion directe & Internet". Le bouton
"Tester" doit absolument étre choisi. Ce test permet de contrler si ABACUS peut

communiquer avec Internet.

Sans connexion Internet, il est impossible de réussir un test de communication et une

transmission sur le Distributor (PI).

ELM 4.0
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Configuration de la transmission

3.2 Test de la communication

Une fois la connexion Internet configurée, la communication (test Interopérabilité) avec le
Distributor doit étre controlée. L'accessibilité, les certificats et les paramétres systéme seront

vérifiés.

Le message "Le test de communication a réussi." doit apparaitre.

@ Tester la communication | &3 |

Informations détaillées

REF_APP v
Serveur URL https://tst.itserve.ch/itserve/lohn

Données pour le "test de l'interopérabilité”

Date systéme 12,03.201512:13:42.969 +0100

Premiére opérande 993000000000.00

Dewiz — E—
M % Tester la communication | X |

Voyelle —

0 Le test de communication a réussi.

Résulta

Résulta

Résultat de la soustra... [998999999989.5

Voyelles infléchies EL L VE LN T

Premiére cpérande QK
Voyelles infléchies OK
o Tester la communication
Teste la communication avec le Webservice de swissdec
(ELM destinataire des données)

Q Tester la connexion Internet / Contréler accessibilité du Distributor

En cas de probleme, il faut toujours d'abord contréler si la connexion Internet d'ABACUS est
correctement configurée. Ensuite, l'utilisateur doit vérifier la disponibilité du Distributor. La

disponibilité est affichée sous le lien suivant:

http://www.swissdec.ch/support/distributor-verfuegbarkeit.htm

ELM 4.0 °
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3.3 Contrble des données

La fonction "Controler les données" permet de vérifier les données des assurances et des
employés et de s'assurer que les données de décompte sont complétes pour une transmission
ELM. L'utilisateur doit ensuite effectuer le LOG. Les mémes libérations seront une nouvelle fois
contrdlées lors d'une transmission ELM effective.

Il est recommandé d'effectuer le contréle des données aprés la configuration d’'ELM et
régulierement a l'automne avant la livraison des messages de fin d'année.
Qu'est-ce qui est contrblé?

Toutes les institutions activées et les assurances pour ELM seront préparées et contrdlées. Si,
par exemple, le dépdt de la statistique ESS n'a pas été activé, il ne sera pas contrdlé. La méme
chose pour une assurance-accidents qui n'a pas été configurée pour ELM.

Combien de temps dure le contrdle?

La durée varie de 30 secondes (mandant de démonstration 7777 avec 21 employés) a
plusieurs heures. Elle dépend du nombre d'employés et d'assurances.

»@ Transmettre les données

I’Elapes

Préparation des données 477

& W

Lu

Traité

Avertissements

Erreur

Statut de traiternent  Traiternent incorrect! Plus d'informations dans le log,
[Moment  [Message

12:30:51  Données communication
Contriile |3 liaison avec le Distributar, Wewillez patienter un instant.
13:30:51  Daonnées comrmunication
Le Distributor a pu étre atteint,
13:30:52  Données communication
Données traitées pour la période 3112,2012,
12:30:52  Paramétres entreprise
Contréle les paramétres de 'entreprise.
12:30:52  Initialisation de la préparation des données
123052 Pararnétres entreprise
Traite I'entreprise ABACUS Dermo A,
133053 Paramétres entreprise
Le nom d'assurance n's pas &t saisi pour Iassurance LAAC 1.
12:30:53  Paramétres entreprise
Le norm d'assurance n'a pas été saisi pour l'assurance OM 1

12:30:53  Paramétres entreprise
Paramétres incorrects dans les données entreprise. Le traiterment va Etre
Interrarnpu.

ii ‘ Fetour v L4
Retour Suivant Annuler

& Veuillez patienter...

La configuration de I'entreprise (composants salaires, options dans 443), les définitions de
I'entreprise (6312) et les données des assurances (443) sont contrdlées. Cette procédure dure
quelques secondes méme pour les mandants volumineux et s'interrompt en cas de probleme.

Une fois les employés listés, la partie du contrdle qui prend du temps commence.
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4 Gestion des erreurs

Enormément de temps a été investi dans la gestion des erreurs pour ELM 4.0. Des erreurs,
avertissements et corrections automatiques ont été systématiquement intégrés pour tous les
champs du XML. Les messages se subdivisent en configuration, entreprise, institution et
employé. Un traitement efficace des problémes est ainsi possible.

4.1 Niveaux des messages d'erreur

Le protocole de transmission détaille les étapes de la transmission.

Niveau de | Procédure Contréle

traitement

ABACUS Préparation données Erreurs et avertissements que ['utilisateur
doit traiter de maniére autonome.

ABACUS Contréle des données Le contenu des données dans XML est

XSD

controlé avec le modéle XSD. Les erreurs
dans cette partie ne doivent pas arriver et
engendrent un protocole d'erreurs (Dump-
File).

Contacter le support ABACUS.

DISTRIBUTOR /
SWISSDEC

Transmission

Les données sont traitées sur le serveur et
distribuées aux différents destinataires.

Les erreurs dans ce domaine sont rares car
la disponibilit¢ du Distributor est déja
contrblée dés le démarrage de la
transmission.

La compétence en cas de support doit étre
vérifiée sous le lien suivant:

http://www.swissdec.ch/support.htm

DESTINATAIRE

Transmission

Les données sont traitétes chez le
destinataire.

Les problémes ici sont les plus difficiles car
tous les destinataires ne sont pas en ligne et
la compétence en cas de support n'est pas
toujours trés claire.

La compétence en cas de support doit étre
vérifiée sous le lien suivant:

http://www.swissdec.ch/support.htm

ELM 4.0
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Gestion des erreurs 4

4.2 Contrble des données XSD - Dump-File

Normalement, des centaines de combinaisons ont été testées et pourvues de messages
d'erreur et d'avertissement. Il est tout de méme possible que certains clients aient des données
et des combinaisons qui n'étaient pas prévues. Dans ce cas, une "erreur inattendue" sera
déclenchée lors de la libération avec le XSD (définition schéma XML). En conséquence, le
programme veut créer un DUMP-File dans lequel toutes les informations importantes pour le
cas sont enregistrées. Ce fichier sera utilisé par le support ABACUS pour résoudre le probléme.

i Transmettre les données E

Données dump incorrectes 5/5

Chemin cwble” |

. Prép ond
5. Données du

@ Erreur de validation ELM fichier dump
L'intégralité et le contenu des données préparées ont été contrélés. Une erreur
inattendue est apparue.

Motif:

Le motif est di le plus souvent a des données de décompte et de base inattendues
et incomplétes. Des combinaisons qui n'ont pas été testées peuvent surtout apparaitre
chez d'anciens mandants de clients. Aucun message d'erreur n'a été préparé pour
cette combinaison.

Mesure:

Veuillez enregistrer e fichier dump et contacter le support Salaires/RH ABACUS,

Ce fichier contient des informations sur les erreurs apparues. Elles sont utiles 3
ABACUS pour analyser et résoudre les problémes,

Attention:
Le fichier dump contient des données sensibles sur les employés., Veuillez
n'échanger le fichier qu'avec une connexion HTTPS sécurisée!

Retour Suivant Appliquer Annuler

4.3 Questions & réponses

Sont placées ici les questions et réponses les plus fréquentes.

L299 - Une réponse du Distributor Swissdec apparait annonc¢ant que la transmission des
données salariales est incompléte. Quel est le probleme?

Afin que l'assurance, resp. l'autorité administrative puisse recevoir la déclaration de salaire,
celle-ci doit étre entierement transmise! Tous les employés d'une entreprise avec le méme
contrat d'assurance doivent étre dans la déclaration de salaire. Si une partie des employés est
saisie sur une autre installation ou un autre mandant, le destinataire ne peut pas traiter la
déclaration de salaire car celle-ci est incompléte selon le contrat d'assurance. Par conséquent,
tous les niveaux de cadres, toutes les parties d'entreprise, succursales, etc. doivent étre saisis
sur le méme mandant.
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5 Showcase

Permet de simuler la transmission et sert en premier lieu pour les démonstrations et formations.

Le showcase peut en principe étre utilisé dans chaque mandant. Nous recommandons
cependant de n'installer le showcase que dans les mandants de présentation, comme le
mandant 7777.

IS =

% Transmettre les données @

i . | Paramétres de transmissi n

1. Paramétres de transmission

entreprises

Genre de transmission
@ Traitement de fin d'année

O Impét 3 la source

O Déclarations individuelles EMA
O Comparaison

O Déclaration de salaire LPP

@ Traitement de fin d'année
Les déclarations d'assurances sociales comme AVS, LAA, LAAC, UM et LPP ainsi que

Chemin de transmission
(@) ELM Online (PT)
(7) Fichier ELM (PET)
O Fichier individuel (PEI)

ELM Online (PD)
Les données sont déposées en ligne via le Distributor swissdec (procédé intégré).
Une connexion Internet doit étre disponible et configurée,

Serveur cible
(7 Distributor

) RefApp

Showcase

Le Showcase est un serveur de swissdec qui simule le processus de transmission.

Retour | [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler ]

& Le serveur n'est pas toujours disposé a recevoir des données

Pour le showcase, il s'agit d'un serveur séparé avec un URL individuel. Contrairement au
Distributor, ce serveur n'est pas toujours en ligne et le temps de réaction dure beaucoup plus
longtemps en cas de probleme. Il s'agit uniquement d'un serveur de démonstration de
I'entreprise IT-Serve!
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5.1 Showcase destinataires préts a recevoir des données

Les showcases AVS, CAF, LAA (que CNA), OFS et certificat de salaire BE sont mis a
disposition directement par les assurances.

LAA, LAAC, IIM et LPP sont simulés par le IT-Serve et n'apparaissent pas avec les pages
Internet originales. Les assurances privées ne sont pas pour linstant intéressées a la
transposition du showcase.

Q Aucune identification nécessaire

Le showcase ne nécessite aucune donnée correcte d'identification pour les diverses
institutions. Dans le mandant de démonstration, l'assurance LAA Mobiliére peut par exemple
étre envoyée sans autres adaptations. Dans le processus de transmission, le switch "Marquer
les données comme test" ne doit pas étre active.
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6 Déclarations EMA

Les procédures ELM "Impdt a la source" et "Déclaration individuelle EMA" transmettent les
annonces d'entrée, de mutation ou de sortie d'un employé de I'entreprise vers le destinataire.

Ces annonces peuvent étre saisies ou créées automatiquement dans le programme 2991
DECLARATIONS EMA.

La saisie s'effectue par entreprise. Si un employé change d'entreprise au 01.03.2015, une
annonce de sortie est saisie dans l'entreprise A au 28.02.2015 et une annonce d'entrée est
saisie dans l'entreprise B au 01.03.2015.

@} Impét a la source!

La procédure ELM "Impdt a la source" nécessite obligatoirement la saisie et l'envoi des
annonces a l'administration IS (avant tout si I'imp6t a la source a été corrigé ultérieurement).

6.1 Création manuelle

L'employé a déclarer est d'abord choisi. Les annonces peuvent étre ensuite saisies dans la
partie inférieure du programme. Un petit dialogue de saisie démarre.

% 2991 Déclarations EMA - ABACUS-DEMO [7777] =X ENB
Fichier Apercu ?
= R EmE ABACUS|[vi

ID ou nom programme
q
| Généal |
Filtre pour affichage des employés et annonces
Statut | En suspens * | Destinataire | Tous w| Création |Teus - de @ a e

Apercu employés

N° employé + [Nom Prénom Derniére sortie
1 Mahrer Paul
+ ~ [ % Traiter annonce | X ‘
Apercu annonces .+ Traiter annonce
Valable dés Destinataire Institution Type EZ5 Vous pouvez raiter ici Fannonce EMA choisie. Heure de la transmiss...|ID transmission
01.01.2015 Administration 1S CantondeSt-Gall  Entrée
Annonce EMA
Valabledes | TNIIENE -
Destinataire | Administration IS -
Institution | Canton de St-Gall -
Type [Entrée -
Motif [Entrée dans I'entreprise -
+* 7 X X [

Filtre inactivé
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@ Descriptions des champs pour la saisie d'une annonce

Valable dés

Destinataire

Institution

Type

Motif

A partir de quand une modification est valable.

La date effective d'entrée doit étre utilisée pour la date d'entrée. Le ler
du mois suivant est utilisé pour la date du changement d'état civil.

Vous indiquez ici le destinataire.

Seules les caisses de compensation et I'imp6t a la source acceptent
pour le moment les déclarations EMA.

Vous indiquez ici le canton du destinataire ou la caisse de
compensation (contrat). Le canton IS valable a la date indiquée est
proposeé.

Entrée, mutation ou sortie.

L'AVS accepte uniquement les déclarations d'entrée et de sorite.

Motif détaillé pour I'annonce, important uniguement pour I'imp6t a la
source.

6.2 Création automatique

Les déclarations peuvent étre créées automatiqguement a l'aide du bouton "Exécuter".

@ Créer déclarations

Etapes

1. Paramétres

Paramétres 13
Choix de la date
Mois / Année 1.201. -
Choix de la date
Choix du mois de création des déclarations
Choix du destinataire
Caisse de compensation
Administration IS
@ Choix du destinataire
Choix du destinataire des déclarations
Retour Appliquer

ELM 4.0
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6.3 Regles

6.3.1 Période

Les régles relatives aux déclarations EMA ne sont malheureusement pas uniformes dans ELM
4.0. Le déroulement dans I'imp6t a la source differe de la déclaration individuelle EMA pour
I'AVS. Les régles suivantes peuvent étre fixées pour les périodes de déclaration:

Période de déclaration

Impét ala source

AVS

Les déclarations sont créées pour l'année actuelle jusqu'a la date de
création. Les axes temporels et données de décompte seront contrblés
jusqu'en janvier et comparés au dernier dép6t (fichier LMD). Le mois
de janvier lui-méme est comparé au mois de décembre de l'année
précédente.

Transmission

La procédure ELM "Impdt a la source" transmet uniqguement les
annonces du type "Entrée" et "Mutation" dont la date de validité se
situe dans le mois de déclaration. Les sorties du mois précédent sont
également transmises avec le type d'annonce "Sortie".

Probléme

Si l'entrée d'un employé au cours du mois précédent n'a pas été
déclarée, elle ne pourra pas étre automatiquement transmise dans le
mois actuel. Une correction de décompte doit étre obligatoirement
saisie.

Exemple:

Déclaration janvier 2015 transmise

Nouvel employé entré le 30.01.2015

Création du décompte février 2015, correction pour janvier (!1)

L'entrée sera transmise avec la correction pour janvier 2015.

Aucune réglementation concréte. Toutes les déclarations de l'année
précédente et de l'année actuelle jusqu'a la date de création sont
générées et envoyées avec la prochaine transmission.

ELM 4.0
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7 Impot a la source

Les décomptes mensuels de Iimp6t a la source peuvent étre envoyés aux administrations
fiscales cantonales a I'aide de la procédure ELM "Impét a la source”.

7.1 Regles importantes pour la transmission

L'impdt a la source ne peut étre transmis qu'une seule fois par mois, entreprise et canton. Cette
régle sera contr6lée avant la transmission. Aucun mois ne doit étre exclu. Par exemple, si
I'impét a la source a été déclaré en janvier 2016 via ELM IS au canton de Berne, le prochain
mois a déclarer a Berne est le mois de février 2016.

ELM IS doit également étre transmis si aucun employé soumis a I'imp6t a la source n'a été
décompté au cours du mois. Si le dernier employé soumis a Iimp6t a la source quitte

I'entreprise le 31.07.2016, la procédure ELM "Impdt & la source" doit quand méme étre
exécutée tous les mois jusqu'a la fin de I'année.

ELM IS obligatoire jusqu'a la fin de I'année aprés premiere
: exécution

Si vous utilisez la procédure ELM "Impét a la source", vous devez I'exécuter jusqu'a la fin de
'année méme si aucun employé soumis a I'impdt a la source n'est actif dans le canton
concerne.

7.2 Déclarations EMA

Les annonces doivent d'abord étre saisies dans le programme 2991 DECLARATIONS EMA
avant la transmission mensuelle.

7.3 Démarrage de la transmission

Le bouton "Exécuter" du programme 2995 DECLARATION DES SALAIRES permet de
démarrer l'assistant pour les transmissions.

7.4  Parameétres de transmission (1ére étape)

Le genre de transmission "Imp6t a la source" doit étre choisi.

Q Uniquement Online (PI) possible

La procédure de déclaration "Imp6t a la source" ne peut s'effectuer qu'en ligne via le
Distributor (connexion Internet obligatoire).
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7.5 Choix périodes et entreprises (2éme étape)

Le mois de la déclaration doit étre ensuite choisi.

Si des entreprises légales et autonomes se trouvent dans le mandant, I'entreprise doit étre

choisie ici.

# Transmettre les données

Eta pes

1. Paramétres de transmission
2. Choix périodes et entreprises

Choix périedes et entreprises

Choix des périodes

Quellensteuer fir Monat (03,2015 !

Choix de la date
Choix de |a période pour les données & livrer.

Informations sur I'entreprise

Entreprise

Mom registre du commerce ABACUS Demo AG
Mom suppl. 1

Mom suppl. 2

Mom suppl. 3

IDE OFRC CH-100.3.032.254-9
IDE OFS CHE-399.999.996
Adresse

Rue Abacus-Platz1
Boite postale

NPA / Lieu 9300 / Wittenbach

Propriétaire

MNom:
Prénom
Contact
Mom: Egg Barbara
E-mail egg@abacusmustermandant.ch
Téléphone 071292 25 25
Retour ] [ Suivant ] | Appliquer [ Annuler
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7.6  Choix du canton (3éme étape)

Cette troisieme étape permet de choisir les cantons d'imp6t a la source. Seuls les cantons avec
un numéro de client (numéro de contribuable) peuvent étre choisis.

7.7 Préparation des données (4éme étape)

La transmission démarre dans I'étape suivante. Les données sont préparées, enregistrées en
tant que fichier XML, contr6lées et envoyées directement s'il n'y a pas d'erreur.

7.8 Reécupérer résultat (5eme étape)

Apreés la libération, les résultats peuvent étre réceptionnés. Le bouton "Récupérer résultat"
permet d'interroger l'institution pour savoir si les données sont déja disponibles.

Deés que les données ont été réceptionnées, le statut de la transmission change et passe de

"Récupérer résultat" a "Traitement nécessaire".

#2995 Déclaration des salaires - ABACUS-DEMO (7777) [777710] =) =28 X

Fichier Apercu ?
= -?"E ABACUS|VI
1D ou nom programme

N
VUSRS '_

Filtre pour I'affichage de I'apercu

¥ Paramétres Statut |Ensuspens v | Genre detransmission | Tous v Des v| au b

Communication | | . v
Apercu des déclarations créées et reques

Genre de transmiss...| Statut | |Info | Derniére modificat...|Période Procédure / Genre |Test |Rempl...
EJ";} Déclaration... L::i Récupérer résultat 09.09.2015 14:34:... 30.09.2015 Showcase - swiss... || A
7 Caissed.. 5y Récupérer résultat & 09.09.201514:34:38  30.09.2015 O (

A de traitement —
LS‘A Récupérer résultat @ Annuler traitement
Informations -

{ @ Afficher infos H &Exporter ]

7.9 Contrbler résultat (6eme étape)

Les informations sont contrélées dans la derniére étape. La procédure peut ensuite étre
terminée avec "Résultat contrélé”.
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ImpOt a la source

Informations

Afficher infos

Imprimer message
de réponse impot
alasource

Sous “Afficher infos" se trouvent de nombreuses informations
importantes comme les numéros de transmission, login, mots de
passe, liens, etc. qui peuvent étre trés utiles en cas de support.

Les informations de I'administration fiscale cantonale pour I'entreprise
se trouvent dans l'onglet "Résultat".

=)

"% Détal information

\jgjg[vp}}lonsl Déclarations | Resultat / Quittierung L

Filtre

Statut | Tous i
Résultat
U Employé déclaré

(58 &' -1, Fabian Naesch|

(| Attestation d'assurance

Informations et avis

Statut du processus:FINISHED

Numéro d'assurance sociale:756.8547.0942.32
Sexe:M
Date de naissance:1978-03-09

Date d'entrée:2015-01-01

Coc )|

Un rapport permettant d'imprimer la réponse de I'administration fiscale
cantonale se trouve sous "Imprimer message de réponse imp6t a la
source". Cette réponse doit étre contrblée.

Process AG
Zelgstrasse 12
CH-3027 Bem

Quellensteuerrickmeldung

Kanton BE (BE]
Kunden-Identifikation 200258

\A-Nr. Nachname Womame: Kanton  Monat

Rinaki Massimo BE 14,2013 bestatigt
Ancre, René BE 42013 beslaigl
Bianc Pisrre BE 14,2013 bestiti
4.2013 Korrektur notwendig

Amanini Laura BE
Karrektur durch Amt festgestellt, bitte verarboiten und bestatigen

Korrektur Monat

Jahr und Monat 032013
Korrektur alt
QST-Lohn 500000
QST-Betrag -450.00
Kormektur neu
QST-Lehn 5'000.00
QST-Betrag 350.00
Bemerkung

Frau Armanini ist ssit 15, Februar verheiatel. Ab 1. Marz QST-Code = BOY

Korrektur durch Amt festgestellt, bitte verarbeiten und bestatigen
Korrektur Monat

Jahr und Monat 042013
Korrektur alt
QST-Lohn -5000.00
QST-Betrag -450.00
Kormektur neu
QST-Lehn 5'000.00
QST-Betrag 350.00
Bemerkung

Frau Armanini ist ssit 15, Februar verheiratel. Ab 1. Mérz QST-Cade = 80Y

11 Unimann Rita__ BE 04.2013 bestatigt
12 Ober Chrigting BE 042013 bestatigl
Karrektur natwendig

13 Ballatto Franca BE 04.2013
Korrektur wird durch Arbeilgeber erwartet

Ervarts Korrekiur

gilig aty 032013
QST Kategorie

QST-Code:

B0Y

Bemerkung
Tarifitteilung: Frau Bolletto ist seit 20, Februar verheiratet. Ab 1. Mirz QST-Code = B0Y

Softwarelizenz:  ABACUS Test {mit Umlauten &, &, 0, &, A, 0, U, E) 03.12.20047 1

ELM 4.0
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7.10 Extourner déclaration impoét a la source (7eme étape -
facultatif)

Aprés consultation de I'administration de I'imp6t a la source, le mois en cours peut étre
remplacé pour un seul canton. Le canton concerné est choisi parmi les dépots effectués et
rétabli a I'aide du bouton "Extourner".

L'extourne libére ce canton pour une nouvelle transmission dans le mois actuel. Il n'y a
cependant pas de communication électronique avec I'administration IS, I'extourne ne fait que
libérer les données dans ABACUS.

Les déclarations EMA traitées et les données de décompte seront alors a nouveau libérées
pour la période concernée.

% 2005 Déclaration des salaires - ABACUS-DEMO [7777] =] [=e =]
Fichier Apercu ?
R HGEDE ABACUS| V|

ID ou nom programme

4|
v

Filtre pour I'affichage de l'apergu

¥ Paramétres Statut :Tous ¥ | Genre detransmission | Tous v: Dés *| au -
Communication
Aperqu des déclarations créées et reques
|Genre de transmission / Instit... |Statut Info Demiére mo... |Période  |Procédure / ... |T...|R...
Hﬁ-.l'.)lmpﬁt ala source @ Terminé 29,05.2015 ... 31.03.2015 Showcase -.. [ | []
- [Canton deBeme (Q.. 3 Terminé 20.05.2015 13... 31.03.2015
Nombre de déclarations: 7
Autres étapes de traitement
& Résultat contra’lé e Annuler traitement A Stornieren
Informations
[ o Afficher infos ] [ & Exporter l I = Imprimer message de réponse impa'ta la source

& Extourne aprés consultation

Vous devez obligatoirement d'abord demander a l'administration cantonale IS si une
déclaration de remplacement est possible.
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7.11 Remplacer déclaration imp6t a la source (8eme étape -
facultatif)

Lors d'un nouveau dép6t, le dépbt d'origine doit étre choisi comme déclaration de

remplacement. Les cantons extournés, qui peuvent étre remplacés, seront automatiquement
choisis.

Lors d'une déclaration de remplacement, seuls les cantons utilisés dans le dépdt d'origine
peuvent étre remplacés. L'ajout de nouveaux cantons n'est pas autorisé.

B Transmetire les données =]
Hapes Choix des cantons 3
Paramétres de ti
Selection |Désignation |Numéro client |derniere Ivraison |Remarques |

Canton Aargau
Canton d Appenzell Rhode intérieur
Canton d Appenzell Rhode extérieur
Canton de Berne 412304 29,05.2015 11:50:57
Canton de Bile campagne
Canton de Bale-ville
Canton de Fribourg
Canton de Genéve
Canton de Glaris B Liste de sélection F4 =]
Canton des Grisons

Période | 1d message|Date de traite... | Numeéro entr...ID demande: |10 réponse:
28.02.2015 5 29.05.2015 11:... 018.131658268... 14d9f0bf9143.

Canton du Jura
Canton de Luceme

Canton de Neuchétel

Canton de Niedwald

Canton d'Obwald

Canton de 5t-Gall 1L
Canton de Schaffhouse

Canton de Soleure

Canton de Schwytz

Canton de Thurgovie 55
Canton du Tessin 8 '
Canton d'Uri
Canton de Vaud 2]
Canton du Valais
Canton de Zoug
Canton de Zurich

OOOSOREOO0OSOOOOOOOOOCOOROOO

Tout sélectionner Ne rien sélectionner

[¥] Paramétr é !

Choix référence pour livr. de remplacement

18.13165 8/ 1449f0b1)...

Livraison de ry

B Rechercher |Saisir ici |2 texte de recherche § Vers le bas 4 Vers e haut

Marquer données comme test
T

Retour | [ suivant | [ Appliguer | [ Annuler
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Déclaration individuelle EMA 8

8 Déclaration individuelle EMA

La procédure ELM "Déclaration individuelle EMA" permet d'annoncer les entrées et sorties des
employés auprés des caisses de compensation pour I'AVS. Dans la version ELM 4.0, cette
procédure n'est supportée que par les caisses de compensation.

Les conditions et informations exactes peuvent étre consultées dans les directives ELM. La

configuration des assurances AVS dans la Comptabilité des salaires ABACUS sera décrite
dans une autre documentation.

8.1 Déclarations EMA

Les arrivées et départs a annoncer a I'AVS peuvent étre saisis dans le programme 2991
DECLARATIONS EMA.

8.2 Deémarrage de la transmission

Le bouton "Exécuter" du programme 2995 DECLARATION DES SALAIRES permet de
démarrer l'assistant pour les transmissions.

8.3 Parametres de transmission (1lere étape)

Le genre de transmission "Déclaration individuelle EMA" doit étre choisi.

Q Uniquement Online (PI) possible

La procédure "Déclaration individuelle EMA" ne peut s'effectuer qu'en ligne via le Distributor
(connexion Internet obligatoire).

Page 32
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8.4  Choix périodes et entreprises (2éme étape)

La date de la déclaration doit étre ensuite choisie. Toutes les déclarations en suspens du

programme 2991 DECLARATIONS EMA se situant avant cette date seront transmises.

Si des entreprises légales et autonomes se trouvent dans le mandant, I'entreprise doit étre

choisie ici.

4 Transmettre les données

Etapes

1. Paramétres de trans ion
hoix périodes et entrepris
wahl der Ausgleick s

-

bl

Choix périodes et entreprises

27

Choix des périodes

Toutes les déclarations ju...[31.12.2014 !

Choix de la date
Choix de la péricde pour les données & livrer,

Informations sur I'entreprise

Entreprise

Mom registre du commerce ABACUS Demo AG
Mom suppl. 1

Nom suppl. 2

Mom suppl. 3

IDE OFRC CH-100.3.032.254-9
IDE OFS CHE-999.999.996
Adresse

Rue Abacus-Platz 1
Boite postale

MNPA / Lieu 9300 / Wittenbach

Propriétaire

Nom:
Prénom
Contact
MNom: Egg Barbara
E-mail egg@abacusmustermandant.ch
Téléphone 071292 25 25
Retour ] [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler

ELM 4.0
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Déclaration individuelle EMA 8

8.5 Choix des institutions (3eme étape)

Cette troisieme étape permet de choisir les institutions (assurances, etc.). Pour le moment,
seules les caisses de compensation supportent cette procédure de communication. Une liste
des destinataires préts a recevoir les déclarations est disponible a l'adresse suivante
www.swissdec.ch.

8.6  Préparation des données (4éme étape)

La transmission démarre dans I'étape suivante. Les données sont préparées, enregistrées en
tant que fichier XML, contrélées et envoyées directement s'il n'y a pas d'erreur.

8.7 Reécupérer résultat (5eme étape)

Aprés la libération, les résultats peuvent étre réceptionnés. Le bouton "Récupérer résultat”
permet d'interroger l'institution pour savoir si les données sont déja disponibles.

Deés que les données ont été réceptionnées, le statut de la transmission change et passe de

"Récupérer résultat" a "Traitement nécessaire".

% 2995 Déclaration des salaires - ABACUS-DEMO [7777] ol E =]
Fichier Apergu ?
= AErE ABACUS

ID ou nom programme

L
MO e
m Filtre pour I'affichage de I'aperqu

Ve Statut Ensuspens v |  Genre de transmission | Tous v D& -] au ©

Communication |
Apergu des déclarations créées et reues

Genre de transmission / Institution Statut Info Derniére modification Période Procédure / Genre Test |Rem..

1< Déclarations individuelles EMA [ Traitement nécessaire 25.09.2015 16:17:32 30.09.2015  Showecase - swissdec Webservice (PI) [
SVA St. Gallen (CC) [ Traitement nécessaire 5] 25.09.2015 16:17:32 30.09.2015 B

Nombre de déclarations: 1

Autres étapes de traitement

Informations

[ @ asficherinfos | [ # Boporter |

8.8  Contrbler résultat (6éme étape)

Les informations sont ensuite contrdlées et les attestations d'assurance imprimées. La
procédure peut ensuite étre terminée avec "Résultat contrdlé”.
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Informations

Afficher infos

Sous “Afficher infos" se trouvent de nombreuses informations
importantes comme les numéros de transmission, login, mots de
passe, liens, etc. qui peuvent étre trés utiles en cas de support.

Les informations de l'assurance pour l'entreprise se trouvent dans
I'onglet "Résultat".

— ol
% Détail information lg

Filtre

Statut | Tous v

Résultat

U Employé déclaré 1 Informations et avis

N = =
Gl /1. b Nk Statut du processus:FINISHED

(| Attestation d'assurance

Numéro d'assurance sociale:756.8547.0942.32
Sexe:M
Date de naissance:1978-03-09

Date d'entrée:2015-01-01

Coc )|

Imprimer Un rapport permettant d'imprimer les attestations d'assurance se
|'attestation trouve sous "Imprimer attestation d'assurance”. Ces derniéres seront
d'assurance fournies aux employés comme confirmation d'inscription a I'AVS. Une
copie peut également étre classée dans le dossier de I'employé.
wwew ab-ivinfo AHV '.'IAVI
i Avsh
Sozialversicherungsuntemehmung Muster AG
TEL 031 456 7891 003 Laram
FAX 031 456 7892
e et
Versicherungsnachweis der AHV
Dieser g belegt, dass folgende Py g bei unserer
AHV-Ausgleichskasse angemeldet ist
‘N:mw Muster
({m':\'ﬁ 01.01,1980
Versichertennummer: 756.1234 5678.97
Datum Stellenantritt bzw. Beginn Bedragspfiicht: 01.04 2014
Abrechnungsnummer: 100-9976.9
g;i;lcbve‘nsglile dieses Dokument an die aufgefuhrte Mitarbeitenn, den aufgefuhrten Mtarbeiter weiter.
Rufen Sie uns bitte an, wenn Sie Fragen haben
r‘m freundiichen Grissen
Sazialversicherungsuntemehmung
Petra Hauser
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9 Comparaison LPP

Les données de la Comptabilité des salaires different parfois de celles figurant dans le systeme
de l'assureur LPP. Or, ce dernier a besoin de données personnelles correctes et complétes
pour effectuer le calcul. La correction des différences nécessite souvent des modifications
séparées qui tombent pendant la période de communication des données et provoquent de ce
fait des retards inopportuns. Il est possible de comparer les données de base du personnel afin
d'optimiser leur qualité et d'éviter que la vérification ait lieu pendant la période de
communication des données.

Principes de la comparaison

— Une comparaison des données est possible a tout moment.
— La comparaison n’engendre aucune modification chez I'assureur.

— Le déroulement de la comparaison est identique a celui de la déclaration de salaires
LPP. Pour sa réalisation, une sélection séparée est faite dans la Comptabilité des
salaires.

— Lors de la comparaison, l'entreprise transmet les données de base du personnel
déterminantes pour la LPP. Une fois que I'assureur a identifié les personnes, les données
peuvent étre téléchargées. Une valeur de CHF 0.00 est insérée dans les bases LPP.

— Lorsque I'entreprise et 'assureur sont convenus d’utiliser des codes LPP, la comparaison
sert a initialiser la Comptabilité des salaires (importation des codes LPP individuels dans
le systeme des Salaires).

— L’autorisation (completion) est facultative, mais la valeur par défaut doit étre "Oui" =
completion (libération).

Informations supplémentaires et source: Directives pour le traitement des données salariales
ELM 4.0

9.2 Transmission dans ABACUS

Comme le déroulement de la comparaison est identiqgue a celui de la déclaration de salaire
LPP, il est décrit dans le chapitre "Déclaration de salaire LPP". La seule différence réside dans
le fait que la base LPP ne doit pas étre calculée lors de la comparaison, qu'elle sera transmise
avec 0.00 et que, par conséquent, aucune cotisation LPP ne sera regue.
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10 Déclaration des salaires LPP

Cette solution permet d'annoncer a l'assureur en début d'année les salaires annuels probables
(base LPP individuelle) a partir de la Comptabilité des salaires au moyen de la norme ELM.
Cette solution détermine le gain assuré LPP (salaire LPP) et les cotisations individuelles des
employés (le calcul des cotisations de I'employeur est facultatif). Les cotisations LPP sont
téléchargées chez l'assureur et importées dans la Comptabilité des salaires.

Les conditions et informations exactes pour le calcul peuvent étre consultées dans les

directives ELM. La configuration du calcul et la définition de l'assurance LPP dans ABACUS
sont décrites dans une autre documentation.

10.1 Calcul LPP des nouveaux salaires annuels

La base LPP est calculée pour la transmission dans le programme 2965 MASSE SALARIALE
LPP. Elle sert de base pour les calculs de I'assureur. Dans le réglement, elle est déterminée sur
la base du salaire annuel AVS. L'assureur définit lui-méme le salaire LPP et n'est pas un
élément du calcul dans ABACUS.

La base calculée peut étre controlée par I'utilisateur et éventuellement étre corrigée
manuellement. Ne pas oublier d'enregistrer.

Les données suivantes doivent toujours étre choisies pour un calcul:
Contrat d'assurance / Date / Entreprise (si activée)

Le bouton "Exécuter" (maj+F2) permet ensuite de démarrer le calcul.

4 2965 Masse salariale LPP - ABACUS-DEMO [7777] == | ]|
Extrait Modéles Options Apercu ?
B @ b= A MR ABACUS
QOrdre | Nom/ Prénom Layout. Z?’ standard -
ID ou nam programme
o
| Géneral  [PERIIE 1]2]... Swiss Life AG
Valable dés 01.03.2015 ©
(B
N® employé = |Nom Prénom Derniére sortie Base LPP| ~
1 Mahrer Paul 126'000.00
2 Schneider Kurt 183'800.00 |
JEgg Barbara 55'120.00
4 Hess Livia 70'850.00
5 Amrein Reto 71'500.00
7 Gmiinder Dario 32'500.00
8 Kogler Anton £2'550.00
9 Baumann Kurt 70'070.00
10 Berger Hansjérg 155'150.00 g
N®| Désignation Mois Facteur/jours Total Rétroactif
1000 Salaire mensuel 93200.0000 12 120900.0000
1200 Provisions 100.0000 360 100.0000 (¥4
1610 Gratification 5000.0000 360 5000.0000 [
Base LPP calculée 126'000.00
Base LPP traitée 126'000.00
Filtre activé standard Imprimer Date dernier calcul: 01.03.2015
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Fonctions

Calcul

Assurance LPP

Date

Entreprise

Employé

Colonnes / Filtre

Base LPP traitée

Le calcul est démarré avec le bouton "Exécuter" (maj+F2).

Les formules de calcul etc. sont décrites dans le document de
configuration.

Q Information

Un nouveau calcul avec la méme date remplace toutes les données,
méme les valeurs adaptées manuellement.

Tous les contrats d'assurance, qui ont été définis dans le programme
443 CONFIGURATION DE L'ENTREPRISE, sont disponibles.

Le calcul s'effectue en principe toujours en début d'année. Exemple
01.01.2013

La date doit étre identique a la date de transmission prévue dans le
programme 2995 DECLARATION DES SALAIRES.

Le calcul s'effectue toujours par entreprise, comme le principe de
transmission (uniquement une entreprise).

Les employés partis I'année précédente sont également affichés dans
I'apercu avec la base LPP 0.00, car ils doivent étre ainsi transmis.

D'autres champs comme le code assurance etc. peuvent étre insérés
dans l'apercu sous forme de colonnes. Des filtres sont disponibles et
permettent de rechercher des services et employés individuellement.

Il existe toujours des cas ou la base LPP ne peut pas étre déterminée
correctement. Pour ces personnes, il est possible d'adapter la base
LPP.

Extrait Le programme 2965 MASSE SALARIALE LPP contient également un
rapport.
L J
( ) J
.o:.:.:..
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10.2 Démarrage de la transmission

Le bouton "Exécuter" du programme 2995 DECLARATION DES SALAIRES permet de
démarrer l'assistant pour les transmissions.

10.3 Parametres de transmission (1lere étape)

Le genre de transmission "Déclaration de salaire LPP" doit étre choisi.

- -
4 Transmettre les données @

Paramétres de transmission 177

Genre de transmission
O Traitement de fin d'année

O Impét & la source

O Deéclarations individuelles EMA
O Comparaison

@ Déclaration de salaire LPP

aration des données

@) Dédaration de salaire LPP
Les sommes prévues pour le salaire annuel de |'employé seront annoncees 3

Serveur cible
@ Distributor
O Showcase
() Refapp

Distributor
Le Distributor est un serveur de swissdec qui répartit les données regues et les fait
suivre aux différentes institutions.

Retour | [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler

@ Uniquement Online (PI) possible

La procédure de déclaration des salaires LPP ne peut s'effectuer qu'en ligne via le Distributor
(connexion Internet obligatoire).
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10

10.4 Choix périodes et entreprises (2eme étape)

La date de la déclaration doit étre ensuite choisie. Elle doit impérativement correspondre a la
date du programme 2965 MASSE SALARIALE LPP. Si ce n'est pas le cas, un message

d'erreur est édité.

Si des entreprises légales et autonomes se trouvent dans le mandant, I'entreprise doit étre

choisie ici.

4 Transmettre les données

Eta pes

1. Paramétres de trans on
2. Choix périodes et entreprises

-

3]

Choix périodes et entreprises

Choix des périodes

Depuis date 01012015  |+]

Choix de la date

Choix de la période pour les données 3 livrer.

Informations sur l'entreprise

Entreprise

Mom registre du commerce ABACUS Demo AG
MNom suppl. 1

Naom suppl. 2

MNom suppl. 3

IDE OFRC CH-100.3.032.254-9
IDE OFS CHE-999.999.996
Adresse

Rue Abacus-Platz1
Boite postale

NPA f Lieu 9300 / Wittenbach

Propriétaire

Nom:
Prénocm
Contact
MNom: Egg Barbara
E-mail egg@abacusmustermandant.ch
Téléphone 07129225 25
Retour ] [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler ]

ELM 4.0
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10.5 Choix des institutions (3eme étape)

Cette troisieme étape permet de choisir les institutions (assurances, etc.). Toutes les
assurances LPP, qui ont été définies dans le programme 443 CONFIGURATION DE
L'ENTREPRISE pour la déclaration des salaires LPP, sont affichées.

Fs =

# Transmettre les données @
Choix des institutions 37
Sélection | Désignation |derniére livraison |Rermarques
Caisse de pension (LPP)
Swiss Life AG I

Tout sélectionner Me rien sélectionner

Paramétres supplémentaires

[ Retour ] [ Suivant ] | Appliquer | [ Annuler J
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10.6 Préparation des données (4eme étape)

La transmission démarre dans I'étape suivante. Les données sont préparées, enregistrées en
tant que fichier XML, contr6lées et envoyées directement s'il n'y a pas d'erreur.

10.7 Confirmer / libérer la transmission (5éme étape)

Aprés une transmission réussie, les données doivent encore étre examinées et confirmées par
établissement. Le détail de la transmission doit étre choisi. En cliquant sur "Libération”, le login
est automatiquement démarré dans Internet. Les données qui n'auront pas été confirmées sous
24 heures devront étre redéposées.

% 299 Déclaration des salaires - AbaMovie Mandant [2990] ===
Fichier Apergu ?
Z RAlE GEE ABACUS (Vi)

ID ou nom programme

N
Filtre pour I'affichage de l'apergu

¥ Paramétres Statut | En suspens = Genre de transmission | Tous v Dés ~| au

Communication | . .
Apergu des déclarations créées et regues

Genre de transmission / Institution Statut Info |Derniére modification Période Procédure / Genre
EI&P Déclaration de salaire LPP [F] Libération obligatoire 18.12.2012 16:12:31 01.01.2011 swissdec Webservice (PT)
Pensionskasse Oldsoft (BVG) [ Libération obligatoire L) 1812201216231 01.01.2011

Nombre de déclarations: 1
Autres étapes de traitement

[ & Libsration | [ @ Annuler traitement_|

Infarmations

[ @ afficherinfos | [ # Exporter |

Q Pas de libération

Si une libération n'est pas souhaitée, vous devez d’abord le préciser dans le programme 443
CONFIGURATION DE L'ENTREPRISE au niveau du contrat d'assurance concerné.
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10.8 Récupérer résultat (6eme étape)

Apreés la libération, les données peuvent étre réceptionnées. Le bouton "Récupérer résultat"
permet d'interroger l'institution pour savoir si les données sont déja disponibles.

Le traitement chez I'assurance peut durer de quelques minutes a 2 jours.

Deés que les données ont été réceptionnées, le statut de la transmission change et passe de

"Récupérer résultat" a "Traitement nécessaire".

@ 299 Déclaration des salaires - AbaMovie Mandant [2990]

[E=3 N
Fichier Apercu 7
B EH AR

—
ABACUS|VI]
ID ou hom programime
N
Filtre pour I'affichage de l'apergu
¥ Paramétres Statut | En suspens ¥ Genre de transmission | Tous - Des v| au i
C icati . - .
emmunicatien aperqu des déclarations créées et reques
Genre de transmission / Institution |Statut | |Info |Derniére modification  |Période |Procédure / Genre
& Déclaration de salaire LPP lff Attendre réponse 18.12.2012 16:14:08 01.01.2011 swissdec Webservice (P}
Pensionskasse Oldsoft (BYG) 7 Attendre répanse & 181220121614:08 01.01.2011

isblambiegdegkclapiop=1

Autres étapes de traitement

[ 7 Liberation | [ @ Annuler traitement_|

Informations
[ @ asficherinfos | [ % Exporter |
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10.9 Traitement des différences de la déclaration des salaires
LPP (7éme étape)

Outre les cotisations LPP, une comparaison fait aussi partie de la procédure de déclaration des

salaires LPP. Les entrées, sorties, données du personnel et codes LPP sont comparées entre
la base du personnel et I'assurance.

Les éventuelles différences doivent étre traitées.

i 299 Déclaration des salaires - AbaMovie Mandant [2990]

| = [R5
Fichier Apercu ?
B RARSE

ABACUS|Vi]

1D ou nam programme
q
Filtre pour I'affichage de I'apergu

¥ Paramétres Statut | En suspens v |  Genre de transmission | Tous

- Deés v au =
C ti . .
emmunicatien Apergu des déclarations créées et regues
Genre de transmission / Institution |Statut | |Info | Derniére modification  |Période |Procédure / Genre
E|4€.> Déclaration de salaire LPP E Traitement nécessaire 18.12.2012 15:36:25 01.01.2011 swissdec Webservice (PI)
7 Pensionskasse Oldsoft (BVG) % Traitement nécessaire &) 1812.201215:36:25 01.01.2011

MNombre de déclarations: 1

Autres étapes de traitement

[ Flkdition | [ @ Annuler raitement |

Informations

[ @ Afficher infos H ZAfﬁcherdéta\ls H @Exportar ]

Autres fonctions

Traiter Le programme de comparaison démarre en cliquant sur le bouton
"Edition".
Extrait Avec "Afficher détails”, I'extrait de la déclaration de salaire LPP est
démarré.
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10.9.1 Affichage des données pour la comparaison

% Données pour comparaison @
Statut jTous Vj Identification des personnes iTous Vj 2
Données pour comparaison

. |statut |Mu... [Mom  [Prénc.. |Info Abacus Champ Assureur
| S 1 Bossh... Peter

B 3 Casan... Renato Herz Nom Herz

0 & 4 Degelo  Lorenz Menica Prénom Menica
0o @ 5Duss  Regula F Sexe F

[} 7 9 Farine  Corinne 30.06.1964 Date naissance 30.06.1964
0o @ 10 Ganz ~ Heinz Marig(e) Etat civil Marié(e)
[l ? 11 Herz Menica & &Assureur:

[ ? 12 Inglese Rosa Employé est inconnu pour l'assurance

" & 13 Jung Claude @ Comptabilité des salaires:

B 7 14 Kaiser  Beat Sortie saisie au 31.03.2010

] ? 17 Mestler Paula

0o @ 19 Ot Hans

[ ] 21 Ganz  Edith 3

1

Nombre de déclarations: 13 > =

B Enregistrer

1- Apercgu des
employés

2 - Filtre

3 - Différence

4 - Processus
pour les
différences

5 - Processus

-8

Traiter @ gnorer modifications j ' Rétablir tout 5

Tous les employés faisant partie de la comparaison apparaissent. Les
employés sont répartis en 3 groupes:

En suspens - S'il y a une différence, une décision doit étre prise.
A traiter - Décision prise. Les données doivent étre traitées.

Terminé - La comparaison est terminée ou il n'y a pas de différence.
Les filtres permettent de mieux afficher les employés avec des différences.

Si un employé est choisi dans la partie gauche, la comparaison entre
ABACUS et l'assureur et toutes les informations se rapportant a cet
employé sont affichées.

Vous pouvez décider, directement dans I''U ou avec le bouton, si les
données correctes proviennent d'ABACUS ou de l'assureur.

Enregistrer = enregistrer les modifications au niveau de I'employé.

Ignorer modifications = choisir 'employé et ignorer toutes les différences.

Rétablir tout = rétablir toutes les décisions concernant les différences et

pour les o . . , ,

employés Traiter = choisir et traiter I'employé.
redémarrer le traitement.
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10.9.2 Corriger les différences (statut "En suspens”)

# Données pour comparaison L=
Statut | En suspens Identification des personnes | Tous -

Données pour comparaison

v |Statut [Mu.. [Mem  |Préno.. |Info Abacus Champ Assureur

? 3 Casan... Renato

B 9 Farine  Corinne Herz Nom Herz

3 11 Herz Monica /Ty Meonica Prénom Meonica

7 12 Inglese Rosa F Sexe F

7 14 Kaiser Beat 30061964 Date naissance 30.06.1954

3 17 Mestler Paula Marié(e) Etat civil Mariéfe)

/1y Assureur:
Employé est inconnu pour |'assurance
@ Comptabilité des salaires:
Sortie saisie au 31.03.2010
Mombre de déclarations: & > =
B Enregistrer I " Traiter H @ Ignorer modifications H -_:'Rétablirtout ‘

Processus Ce programme se base sur le principe que chaque déclaration et différence
doivent d'abord étre visualisées avant qu'un traitement puisse étre effectué.
Une fois que toutes les différences ont été corrigées suite a une décision et
les données traitées, la déclaration de salaire LPP et la comparaison sont
terminées.

Statut |Mesures/ Décisions Nouveau statut
7 En suspens Ignorer A traiter
Correct dans ABACUS A traiter
Correct chez l'assureur A traiter
” |A traiter Traiter Terminé
3 [Terminé - -

Rapport Toutes les différences, messages et décisions peuvent étre consultés a tout
moment dans un rapport. Un utilisateur peut donc choisir de toujours
ignorer les différences et consulter toute de méme les problémes dans le
rapport.

Restrictions Seules les différences des personnes identifiées (nom et données LPP)

peuvent étre reprises dans ABACUS.
Les différences au niveau des entrées/sorties, une personne inconnue etc.
doivent toujours étre corrigées manuellement. Une reprise automatique est
trop compliquée et la transmission des employés individuellement (EMA)
n'est pas supportée pour le moment.
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10.9.3 Traiter les données (statut "A traiter")

% Dennées pour comparaisen

== |
Statut :;ﬂxtraiter v: Identification des personnes :Tous v:
Données pour comparaison
w. |Statut |Mu... |Mem |Préno.. |Info Abacus Champ Assureur
4 3 Casan... Renato
4 9 Farine  Corinne 756.3431.9824.73 N® ass. sociales 756.3431.9824.73
i 11 Herz  Monica Casanova Nom Casanova
7 12 Inglese Rosa Renato Prénom Renato
i 14 Kaiser  Beat M Sexe M
i 17 Mestler Paula 01.01.1992 Date naissance 01.01.1992
Célibataire Etat civil Céelibataire
pra Code LPP 2
“ Reprendre données dans la base du personnel @
Paramétres généraux
Depuis date 01.01.2011 @
[T] Copier les données sur des axes temporels plus récents
Reprendre données dans la base du personnel
[¥] Identité
Codes LPP
Nembre de déclarations: 6 oy (V] ™
-
B Enregistrer ’ " Traiter ] ’ @ Ignorer modifications ] :2-_ T T
Reprise des Les données corrigées (identités / codes LPP) et les cotisations LPP

données dans doivent encore étre transmises dans la base du personnel.

Abacus Marquez tous les employés et choisissez le bouton "Traiter".

Vous pouvez choisir les données a transmettre a une date donnée dans la
base du personnel.

Les différences qui n'auront pas été traitées jusqu'a cette date recoivent
automatiquement le statut "Ignoré" lors du traitement.

Le processus de transmission "Comparaison" ne contient aucune cotisation
LPP. Il n'y a donc aucun transfert de cotisations LPP dans la base du
personnel.
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10.9.4 Terminé (statut "Terminé")

Statut Identification des personnes ’Tous - ]

Données pour comparaison

.. |statut |Mu.. |Mom |Prénc... |Info Abacus | |Champ | |Assureur
o 1 Bossh... Peter Identité {Inconnu)

0 3 Casan... Renato Herz MNom Herz
o 4 Degelo Lorenz Meonica Prénom Menica
(7] 5Duss  Regula F Sexe F

0 9 Farine  Corinne 30.06.1964 Date naissance 30.06.1964
0 10 Ganz ~ Heinz Marié(e) Etat civil Marié(e)
a 11 Herz Meonica & Assureur:

O 12 Inglese Rosa Employé est inconnu pour |'assurance

o 13 Jung Claude o Comptabilité des salaires:

o 14 Kaiser Beat Sortie saisie au 31.03.2010

o 17 Mestler Paula

(] 19 Ott Hans

& 21 Ganz  Edith

_ gas= du parsonnzl Igniorar Utiliszr donnsss ASACUS Utiliszr donnszs assurancs

’_.Enregistrer || ,Traiter || .Ignorermodifications |[ E‘Rétabiiltont ]

Terminé Dés que tous les employés ont été traités et ont recu le statut "Terminé", la
déclaration de salaire LPP et la comparaison sont terminées.

AN

La transmission peut étre une nouvelle fois examinée sous "Terminé".
Grace au rapport, les données et décisions peuvent étre également
affichées.
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